
Die kath. Kirchengemeinde  
St. Matthias sucht zum 
01.08.2019 oder später eine/n

Friedhofsverwalter/in 
für eine Stelle auf dem 

Friedhof St. Matthias 
(50 % Stelle/unbefristet) 

Die Tätigkeit umfasst die Leitung, Führung und Verwaltung des Eigenbetriebes  
der Kirchengemeinde St. Matthias mit 9 Mitarbeitenden und Saisonkräften. 

Ihre Aufgaben: 
• Sie sind verantwortlich für die ordnungsgemäße Verwaltung des Friedhofes,  

in vertrauensvoller Zusammenarbeit mit dem Kirchenvorstand.
• Ihnen obliegt die Organisation der Arbeitsabläufe des Friedhofes, die 

fachliche und personelle Führung der Mitarbeitenden.
• In Ihren Händen liegen die Erstellung des Haushaltsplanes, des Jahres be

richtes, der Gebührenkalkulation und die Umsetzung der Friedhofsordnung.
• Sie entwickeln die Zukunft des Friedhofs mit der Erstellung eines 

Entwicklungsplans.

Ihr Profil:
• Sie verfügen über ein abgeschlossenes Studium und/oder eine Ausbildung  

im Bereich Gartenbau, Garten und Landschaftsbau, Landschaftsarchitektur 
oder eine vergleichbare Qualifikation.

• Sie haben Erfahrungen im Bereich der Personalführung.
• Sie besitzen berufliche Erfahrungen in der Verwaltung, möglichst von 

Friedhöfen und umfangreiche kaufmännische Kenntnisse.
• Sie sind teamfähig, kreativ, entscheidungsfreudig und  arbeiten gerne 

eigenverantwortlich
• Sie besitzen möglichst Kenntnisse der Friedhofssoftware „Hades“.
• Die Mitgliedschaft in und die aktive Teilnahme am Leben der Katholischen 

Kirche ist für Sie selbstverständlich.

Wir bieten: 
Eine unbefristete Anstellung mit einem attraktiven Entgelt entsprechend 
Dienstvertragsordnung (DVO), eine zusätzliche Altersversorgung und Zugang zu 
weiteren Sozialleistungen. 

Ihre Bewerbung richten Sie bitte bis zum 15.07.2019 per EMail als PDF an: 
Kath. Kirchengemeinde St. Matthias, Verwaltungsleiter Dietmar Mosolf 

Goltzstraße 29, 10781 Berlin
Telefon 030 2163057, dietmar.mosolf@erzbistumberlin.de


