
Stellenausschreibung

Friedhofsverwalterin/Friedhofsverwalter (w/m/d)
Zum 01. Januar 2020 ist in der Katholischen Pfarrgemeinde St. Aegidien,  
38100 Braunschweig, eine Stelle als Friedhofsverwalterin/Friedhofsverwalter 
zu besetzen. Die Wochenarbeitszeit beträgt 39,8 Stunden. 
Ihre Aufgaben:
•	Leitung der Friedhofsverwaltung, Annahme und Ausführung von 

Bestattungen, Durchführung von Beratungsgesprächen, Organisation  
der Arbeitsabläufe

•	Bearbeitung der Friedhofsgebühren und der Friedhofssatzung unter 
Einhaltung der gesetzlichen Vorschriften

•	Überwachung der Grab- und Friedhofspflegemaßnahmen
•	Entwicklung des Friedhofs unter Berücksichtigung von grünplanerischen 

und betriebswirtschaftlichen Gesichtspunkten
Unser Angebot:
•	Leitung des Katholischen Friedhofes in Braunschweig
•	ein verantwortungsvolles und interessantes Tätigkeitsfeld
•	ein unbefristetes Dienstverhältnis
Ihre Qualifikation:
•	eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachange-

stellten (m/w/d)
•	oder ein vergleichbarer Abschluss im Garten- bzw. Landschaftsbau
•	einschlägige Berufserfahrung im gärtnerischen Bereich, vorzugsweise im 

Friedhofswesen
•	betriebswirtschaftliche Kenntnisse und Erfahrung
•	Kommunikations- und Teamfähigkeit
•	Kompetenz im Umgang mit Trauer und Tod
•	sicherer Umgang mit MS Office
•	Führerschein der Klasse B
Das Entgelt wird gezahlt entsprechend der AVO Bistum Hildesheim/TV-L. 
Wir fördern aktiv die Gleichstellung und die Vereinbarkeit von Beruf und 
Familie für alle Mitarbeitenden im kirchlichen Dienst des Bistums Hildesheim 
und bitten insbesondere Frauen, sich auf diese Stelle zu bewerben. 
Die Besetzung der Stelle kann im Interesse der Vereinbarkeit von Beruf und 
Familie unter Umständen in Teilzeit erfolgen.
Auch Schwerbehinderte mit entsprechender Qualifikation werden gebeten, 
sich zu bewerben.

Ihre Bewerbung senden Sie bitte bis zum 01. Oktober 2019 an:
Pastoralrat St. Aegidien · z. Hd. Herrn Propst Reinhard Heine

Spohrplatz 9 · 38100 Braunschweig


